UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA
CENTRO DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS E ECONOMICAS
CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO

Edital 01/2026 - CES/SE/UFRR

Estabelece Normas e o Processo de Consulta
para a Escolha de Coordenador(a) do Curso
de Bacharelado em Secretariado Executivo da
UFRR

A Comissao Eleitoral Setorial (CES), designada pela Portaria n° 001/2026-
CADECON, de 02 de margo de 2026, no uso de suas atribui¢des legais, torna publico o
calendario e os critérios que regem o processo de consulta & comunidade académica

para a escolha de Coordenador(a) do Curso de Bacharelado em Secretariado
Executivo da UFRR.

1 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 O presente Edital tem por objetivo normatizar o processo de consulta a
comunidade académica do Curso de Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo
para a escolha do(a) Coordenador(a) do Curso de Curso de Bacharelado em
Secretariado Executivo da Universidade Federal de Roraima, respeitando o Regimento
Geral da UFRR, a Resolucdo n°® 140/2025-CUni e a Lei n® 9.192, de 21 de dezembro
de 1995.

1.2 O mandato do candidato eleito serd de 02 (dois) anos, a partir da nomeacao pelo
Reitor.

2 DA IMPUGNACAO DO EDITAL

2.1 Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital o proponente que nao o fizer até
o prazo de 48 horas apos sua divulgacdo publica. Ademais, ndo tera efeito de recurso a
impugnacao feita por aquele que, em o tendo aceitado sem obje¢do, venha apontar,
posteriormente, eventuais falhas ou inconsisténcias.

2.2 O pedido de impugnagao devera ser dirigido a Comissao Eleitoral Setorial e enviada
para o endereco eletronico: comissaoeleitoralsetorial.se@gmail.com com o assunto:
Eleicdo Impugnacao Edital.

2.3 O pedido de impugnagdo deverad indicar objetivamente a ilegalidade, irregularidade,
lacuna ou falta de clareza do item controverso.

2.4 O pedido de impugnagdo sera dirigido a Comissdo Eleitoral Setorial, a qual julgara
conforme os prazos previstos no cronograma deste Edital.
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2.5 Os resultados serdo divulgados no link: https://ufrr.br/editais

3 DAS INSCRICOES

3.1 O periodo de inscrigdo dos candidatos sera realizado conforme cronograma
estabelecido neste Edital (item 9).

3.2 As inscrigdes obedecerdo aos critérios estabelecidos no Art. 34 da Resolugdo n°
140/2025-CUni e ao Regimento Geral da UFRR, conforme segue:

a) ser servidor docente do quadro permanente da UFRR, em regime de trabalho de
40 (quarenta) horas integrais ou de dedicacdo exclusiva, no efetivo exercicio do cargo,
vinculado ao Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo (apresentar Declaragao
funcional, disponivel no SIGRH-emissao eletronica);

b) requerer a candidatura a Comissdao Eleitoral Setorial (CES) por meio de
formulario préoprio constante no Anexo I, sendo que a assinatura do requerimento pode
ser digital mediante o SIPAC ou GOV .BR;

c) apresentar plano de trabalho;

d) apresentar curriculo resumido em PDF, constando o endereco de visualizacdo do
curriculo na Plataforma Lattes.

3.3 A inscri¢do devera ser instruida com a comprovacao dos requisitos constantes no
item 3.2 e enviada para o enderego eletronico: comissaoeleitoralsetorial.se@gmail.com
com o assunto: Elei¢do_Inscricido Coordenacio.

3.4 A publicacdo da homologagao das inscri¢des atendera as datas constantes no
cronograma (item 9).

3.5 Nao serdo homologadas as inscricdes dos candidatos que deixarem de apresentar
algum documento exigido neste Edital.

4 DA CAMPANHA ELEITORAL

4.1 Conforme o Art. 35 da Resolucdo n° 140/2025, ¢é facultada a realizagdo de
campanha eleitoral pelos candidatos no periodo previsto no Edital.

4.1.1 A campanha tem o proposito de divulgagdo da plataforma de gestdo dos
candidatos por meio de debates e entrevistas com docentes, técnico- administrativos e/.
discentes.

4.1.2 A divulgacao de propostas, textos e quaisquer outros materiais de campanha podera

também ocorrer por midia eletronica, como sites, grupos de mensagens e redes sociais,
2
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ou por material impresso.

4.2 O debate entre os candidatos inscritos e/ou apresentacdo de propostas de atuagao
podera ocorrer durante a campanha eleitoral, conforme solicitacdo do(s) candidato(s) a
Comissao Eleitoral Setorial (CES), no dia definido no cronograma (item 9).

4.2.1 Nao se admitira durante a campanha eleitoral, sob nenhum pretexto ou a que
titulo for:

a) a disseminacdo de expressoes, alusdes ou frases ofensivas a honra e/ou a
dignidade pessoal ou funcional de qualquer membro da comunidade;

b) a pichacdo, a afixacdo ou colagem de material de divulgacdo do(a) candidato(a) nas
paredes, portas, lousas ou em quaisquer locais que possam trazer danos ao patrimonio
da universidade, devendo ser mantido o comprometimento com a higiene, estética e
praticas sustentaveis dos campi;

c) autilizagdo de recursos financeiros ou do patrimoénio da UFRR para cobertura de
gastos da campanha eleitoral.

4.3 Considerando a vigéncia do calendério académico, os candidatos poderdo manter
contato com os alunos em sala de aula, mediante entendimento prévio com o(a)
professor(a) da turma, observando-se a igualdade de oportunidades a todos(as) os(as)
candidatos(as).

4.4 O contato dos candidatos com os servidores técnico-administrativos também
devera obedecer a igualdade de oportunidades a todos os candidatos.

4.5 A campanha dos candidatos podera iniciar-se a partir da homologacdo das
inscri¢des, durando até o dia anterior a elei¢cdo, cabendo a cada candidato a remocao do
material de campanha dos meios digitais utilizados ou afixados em murais.

5 DOS VOTANTES

5.1 Na eleigao de Coordenador do Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo
da UFRR poderao votar:

a) os candidatos inscritos;

b) todos os membros do corpo docente do quadro permanente, em efetivo exercicio de
suas funcdes no Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo da UFRR, cujos nomes
e numeros de matricula SIAPE constarem na lista nominal de votagao;

¢) todos os membros do corpo discente, maiores de 16 (dezesseis) anos, regularmente
matriculados no Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo, cujos nomes e
numeros de matricula, emitidos pelo DERCA, constarem na lista nominal de votagao;
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d) sdo considerados como de efetivo exercicio os afastamentos elencados nos incisos I,
IV, V, VI, VIl e VIII do Art. 102 da Lein°® 8.112/1990;

e) como ndo ha membro do corpo técnico-administrativo em educacdo no quadro
permanente em efetivo exercicio no Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo
da UFRR, a ponderagdo dos votos, conforme item 6 deste Edital, considerara apenas os
votos de docentes e discentes.

5.2 Os eleitores que possuirem mais de um vinculo com o Curso ou Departamento deverao
constar em apenas uma das listas de votantes, seguindo a seguinte ordem de
preferéncia: docente, técnico-administrativo em educacao e discente.

6 DA VOTACAO

6.1 A votacdo acontecera de acordo com o cronograma (item 9) por meio do
SIGElei¢ao (sigeleicao.uftrr.br).

6.2 Em caso de problemas técnicos que impossibilitem a realizagdo da votagao digital,
a Comissdo Eleitoral Setorial (CES) marcard outro dia para que a elei¢do transcorra.
Nesse caso, a CES divulgara novo Edital com o novo cronograma da eleigao.

6.3 Cada votante indicara, por meio do voto secreto facultativo e proporcional, 01 (um)
candidato para a Coordenacao do Curso de Secretariado Executivo entre os candidatos
inscritos.

7 DO VALOR DO VOTO

7.1.A consulta de que trata o presente Edital serd realizada de modo que os votos de cada
categoria sejam apurados separadamente, de acordo com a Resolucdo n°® 036/2021-
CUniealein®9.192, de 21 de dezembro de 1995.

7.2 Em atencdo ao que preceitua o § 2° do art. 38 da Resolugdo CUNI n° 036/2021, na
auséncia de técnico-administrativo no quadro efetivo lotado na Coordenac¢ao do Curso
de Secretariado Executivo, o peso do voto docente serd de 70%, enquanto o peso do
voto discente sera de 30%, representando as seguintes ponderagdes, respectivamente:

_ TotaldevotosvalidosobtidospelocandidatoX70
TotaldevotantesaptosnosegmentoDocente

(1)

_ TotaldevotosvalidosobtidospelocandidatoX30
~ TotaldevotantesaptosnosegmentoDiscente

7.3 O total de pontos obtidos pelo candidato sera igual a somade X + Y.
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7.4 Sera considerado eleito o candidato que obtiver a maior soma total de pontos (X +Y),
representando a maioria simples.

7.5 O desempate de candidatos com a mesma pontuagao obedecerd aos seguintes critérios:

a) maior tempo de atuagdo no magistério na Universidade Federal de Roraima;
b) idade mais elevada.

8. DO CALCULO E PUBLICIDADE DOS VOTOS

8.1 Apos o encerramento da votagdo, conforme o cronograma disposto no item 9, havera
uma reunido presencial, com a presenga dos candidatos, na qual os votos serdo calculados
pela CES.

8.2 O(s) candidato(s) inscrito(s), caso desejem, podera(ao) indicar 01 (um) fiscal para
participar € acompanhar, presencialmente, a reunido de calculo dos votos.

8.3 Apds o encerramento da votagdo, o Presidente da CES, responsavel pelo SIGEleigao,
publicara os editais com os resultados preliminar e final de acordo com o relatorio do
Sistema (conforme cronograma do item 9).

8.4 Publicado o Edital final, o Presidente da CES informara a Diretoria do CADECON,
que encaminhard ao Gabinete do Reitor da UFRR, no prazo de até 05 (cinco) dias, o
resultado para os devidos encaminhamentos administrativos e de posse dos eleitos.

9 DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

9.1 As datas de realizacdo das solicitagdes, sua homologac¢do ¢ as fases do processo

eleitoral, bem como a divulgacdo dos respectivos resultados, constam no Quadro 1:

Quadro 1 - Cronograma do processo eleitoral para a Coordenaciao do Curso de

Bacharelado em Secretariado Executivo da UFRR /2026

DESCRICAO DATA LOCAL
Publicagao do Edital 22/04/2026 | Site da UFRR
https://ufir.br/editais
Impugnagao ao Edital 23 e 24/04/2026 | E-mail:
comissaoeleitoralsetorial.se@gmail.com
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Resultado das impugnagdes 27/04/2026 Site da UFRR:
https://ufrr.br/editais

Inscricoes 28 €29/04/2026 | E-mail: cadecon@ufir.br

Homologacao das inscrigdes 30/04/2026 Site da UFRR:
https://ufrr.br/editais

Interposi¢ao de recursos contra a 01e 02/05/2026 | E-mail:

homologacao das inscri¢des comissaoeleitoralsetorial.se@g
mail.com

Resultado dos recursos contra a 04/05/2026 Site da UFRR:

homologacao das inscri¢cdes https://ufrr.br/editais

Debate entre os candidatos inscritos Local e forma a definir com os

e/ou apresentagdo publica de propostas 11/05/2026 as 19h | candidatos
de atuagdo (a ser solicitado e agendado

com a CES)
Votagao 20/05/2026 SIGEleigao:
das https://sigeleicao.ufrr.br
Oh as 21h
Resultado preliminar 24/05/2026 Site da UFRR:
https://ufrr.br/editais
Interposi¢ao de recursos contra o resultado 25/05/2026 E-mail:
preliminar comissaoeleitoralsetorial.se(@g
mail.com
Resultado dos recursos contra o resultado 05/05/2026 Site da UFRR:
preliminar https://ufrr.br/editais
Publicacao do resultado final 27/05/2026 Site da UFRR:
https://ufrr.br/editais
10 DOS RECURSOS

10.1 Caberd recurso referente as fases deste processo de eleicdo, cujos prazos e
interposicao respeitardo o definido no cronograma deste Edital (item 9).

10.2 Os recursos para o processo de eleicdo deverao ser protocolados junto a Comissao
Eleitoral Setorial via e-mail: comissaoeleitoralsetorial.se@gmail.com, com o Assunto:

Eleicdo_ Recurso_Coordenacio, conforme cronograma deste Edital.

10.3 Os recursos serao apreciados e julgados pela CES.

11 DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 A CES reserva-se o direito de resolver os casos omissos € as situacdes nao previstas

no presente Edital.

11.2 A qualquer tempo este Edital podera ser revogado ou anulado, por motivo de
interesse publico, sem que isso implique em direito de indenizacdo de qualquer
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natureza.

11.3 Mais informagdes sobre este Edital poderdo ser obtidas junto a Comissao Eleitoral

Setorial pelo e-mail: comissaoeleitoralsetorial.se@gmail.com, com o assunto:

Eleicdo Informacgdes.

Boa Vista, 22 de abril de 2026.

Documento assinado digitalmente
b FABIANA CARLA BEZERRA VITALIANO
g “ Data: 22/04/2026 08:49:03-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Profa. Ma. Fabiana Carla Bezerra Vitaliano
Presidente
Siape n° 2650526

Documento assinado digitalmente

ub SILVIA BERNARDO DA SILVA
g Data: 22/04/2026 09:22:45-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Profa. Dra. Silvia Bernardo da Silva
Membro
Siape n° 2555537

Documento assinado digitalmente
“b THOME BAYMA OESTREICHER
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Verifique em https://validar.iti.gov.br
Prof. Esp. Thomé Bayma Oestreicher

Membro
Siape n° 710141
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ANEXOI1
EDITAL 01/2026 - CES/SE/UFRR

FORMULARIO DE CANDIDATURA NO PROCESSO ELEITORAL

REQUERIMENTO DE CANDIDATURA

Eu, , SIAPE , lotado no Departamento do

Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo, do Centro de Ciéncias
Administrativas e Econdmicas- CADECON da Universidade Federal de Roraima,
solicito ao Presidente da Comissdo Eleitoral Setorial (CES) a minha inscri¢do no

processo consultivo para:

() Coordenador do Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo

Por oportuno, DECLARO para os devidos fins, estar ciente e de acordo com todas
as normas estabelecidas no Edital Eleitoral n" 01/2025, emitido pela Comissao

Eleitoral Setorial, designada pela Portaria n® 001/2026-CADECON.

Boa Vista/RR, de de 2026.

Assinatura do(a) candidato(a)

Telefone de contato do(a) candidato(a):

E-mail de contato do(a) candidato(a):
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